URZAD MIEJSKI
W SZCZUCZYNIE
Plac 1000-lecia 23

19-230 Szczucz
yn BURMISTRZ SZCZUCZYNA

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego - referent

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miejski w Szczuczynie
plac 1000-lecia 23

19-230 Szczuczyn

IL. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Nazwa stanowiska : Stanowisko ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego
Wymiar czasu pracy: letat;

Komoérka organizacyjna: Referat Komunalny

Wynagrodzenie: Wedhug obowiazujacych przepisow

Pracodawca zastrzega sobie mozliwosé zatrudnienia na czas okreslony.

III. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie z opisem danego stanowiska,

ze wskazaniem, ktére z nich sj niezb¢dne, a ktére s3 dodatkowe.
1. Wymagania niezb¢dne zwiazane ze stanowiskiem urzedniczym
Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktéra spenia nastepujace wymagania:

1) posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej lub innego panistwa, ktéremu na podstawie uméw
mi¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przysluguje prawo do podjecia zatrudnienia na

terytorium RP;
2) posiada wyksztalcenie wyzsze — preferowane budownictwo, gospodarka przestrzenna;
3) ma pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pemni praw publicznych;
4) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzgdniczym;

5) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub

umys$lne przestgpstwo skarbowe;
6) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem urzedniczym:

1) znajomos¢ problematyki przestrzenno-funkcjonalnej Gminy Szczuczyn;

2) znajomos$é programow komputerowych: EW Mapa, EW Opis, Lex, programy pakietu Office;
3) znajomos¢ ustaw:

kodeksu postepowania administracyjnego,

o0 samorzadzie gminnym,

prawa budowlanego,

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

o ochronie zabytkéw i opieki nad zabytkami

AN NN

4) umiejetno$¢ analitycznego myslenia, zdolnosci organizacyjne, kreatywnos¢, komunikatywnosé,
odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé;
5) preferowane (nieobligatoryjne) - do§wiadczenie zawodowe, co najmniej 2 lata pracy,

1V. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym.
Do zadan pracownika na zajmowanym stanowisku w szczego6Inosci nalezy:
1) opiniowanie plan6w zagospodarowania przestrzennego wojewédztwa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem oraz zmiang miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy Szczuczyn oraz nadzér nad ich realizacja, w tym kompletowanie dokumentacji
planistycznych i prowadzenie archiwizacji tych dokumentdéw;

3) prowadzenie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem zmian w studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy Szczuczyn;



4) prowadzenie okreslonych analiz i studiéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego i polityki przestrzennej
Gminy Szczuczyn, w tym z zakresu ladu przestrzennego i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan
z ustaleniami studium;

5) wydawanie wypiséw i wyrysow ze studium i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

6) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacii inwestycji celu publicznego i decyzji
o ustaleniu warunkéw zabudowy, w tym uzgadnianie projektéw decyzji z organami i instytucjami wskazanymi
w przepisach prawa; ' ) T

7) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja roszczen odszkodowawczych i jednorazowych optat spowodowanych
uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego Zmiang;

8) prowadzenie rejestrow:
a) miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
b) decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,
c¢) wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym;

9) dokonywanie analizy i wyboru obszaréw terenu miasta i gminy przeznaczonych do opracowania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego;

10) dokonywanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta i gminy w celu oceny aktualnosci studium
1 planéw miejscowych;

11) organizowanie zaméwiefi publicznych na wykonywanie planéw miejscowych oraz zmian studium, a takze na
sporzadzanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

12) koordynacja i obstuga dziatari zwigzanych ze sporzadzaniem plan6éw miejscowych oraz zmian studium;

13) przygotowywanie zawiadczen o przeznaczeniu terenu;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z powolaniem Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej jako organu
doradczego;

15) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia (plan lub decyzje) i ustawy
o ochronie przyrody;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ustawg z dnia 5 lipca 2018 r. o ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych (Dz. U. z 2021 . poz. 1538),

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze Specustawami, w zakresie dot. planowania i zagospodarowania przestrzennego.

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku urze¢dniczym.

1. Miejsce pracy: Urzad Miejski w Szczuczynie plac 1000-lecia 23. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku,
Miejsce pracy wewnatrz budynku. Ograniczona mozliwo$¢ poruszania sie wézkiem inwalidzkim po budynku
(schody na pi¢tro budynku). Budynek wyposazony w podjazd dla os6b niepelosprawnych, szeroko$¢ drzwi
wejsciowych umozliwia wjazd wozkiem inwalidzkim, ciggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej
poruszanie si¢ woézkiem, toaleta przystosowana dla wozkéw inwalidzkich — jedna, usytuowana na parterze
budynku.

Wymiar czasu pracy: pelen etat, 40 godzin tygodniowo. Zatrudniona osoba podejmujaca prace na stanowisku
urzedniczym po raz pierwszy, zostanie skierowana do odbycia shuzby przygotowawczej, ktéra konczy sie
egzaminem. PowyZsze wigze si¢ z zawarciem umowy na czas okreslony, a nastgpnie po pozytywnie zdanym
egzaminie, jej przedtuzeniem lub zawarciem umowy na czas nieokreslony bez przeprowadzania kolejnego naboru.

2. Stanowisko pracy: zwigzane jest z praca przy komputerze oraz obshiga urzadzen biurowych w zakresie
niezb¢dnym do wykonywania zadar, wymaga wspéidziatania z innymi jednostkami. Kontakty pracownika
z interesantami na ogél czeste. Pracownik wykonuje zadania przydzielone przez przelozonego zgonie
z obowiazujacymi przepisami i zasadami.

Burmistrz Szczuczyna informuje, ze w pazdziernika 2022 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Urzgdzie Miejskim w Szczuczynie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosil 2,88%.

VI. Wskazanie wymaganych dokumentéw.
1. Dokumenty niezbedne:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
2) zyciorys i list motywacyjny;
3) kserokopia dowodu osobistego;
4) odpis lub uwiarygodniona kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;
5) kserokopia $wiadectw pracy (potwierdzajace posiadany staz pracy);



6) os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku;

7) oswiadczenie, Ze nie bylo si¢ karanym za przestepstwo popetione umyslnie;

8) o$wiadczenie, Ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne i skarbowe;

9) o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych;

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru;
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1781).

2. Dokumenty dodatkowe:
- kserokopie dokument6éw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci.

Osoby, ktére zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych s3 obowiazane do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosg¢.

VIL Okreélenie terminu i miejsca skladania dokumentéw.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko ds. planowania
i zagospodarowania przestrzennego.” do dnia 5.12.2022 r. do godz. 15.00 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Szczuczynie pokéj nr 14 lub poczta na adres: Urzad Miejski w Szczuczynie plac 1000-lecia 23 (decyduje data wplywu).
Oferty, ktére wplyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostana telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Szczuczynie oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Burmistrz uczyna

mgr Artur \{uczyriski

Szczuczyn, dnia 23.11.2022 r.



